
実験報告書に関する操作の説明資料です。

目次
１．実験報告書の提出 P.2 ～ 12
２．実験報告書の検索 P.13 ～ 16
※１ 実際の画面は、本説明資料と異なることがあります。
※２ 本資料は、予告なく変更することがあります。
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次ページ以降は、実験報告書の提出に関する
操作説明です。

（１）実験報告書は、実験責任者が提出してください。

（２）共同実験者が代理として実験報告書を提出す
る場合は、実験責任者からの指示により、代理者
が補足説明.P16を参考にして提出してください。

（３）実験報告書が差戻しされた場合は、共同実験
者が代理提出した場合も実験責任者のみが再提
出可能です。実験報告書が差し戻しされたかどう
かは、ログイン後のポータル画面か実験報告書の
検索で確認できます。

１．実験報告書の提出

2
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作業 使用する画面 （研究成果管理システム）

１．実験報告書の提出

ログインしている
人物の名前

実験責任者が、実験

報告書を提出する手順
を示します。

実験報告書は書式が
定められていますので、
テンプレートを使用して
ください。

（１）実験報告書→
テンプレートの順に

クリックして、テンプ
レートをダウンロードし
てください。

次ページに実験報告書
のテンプレート例を示
す。

実験報告書→テンプレートの順に
クリック
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研究成果管理システムでダウンロード可能な実験報告書のテンプレート例作業

１．実験報告書の提出

右記が実験報告書の
テンプレート例です。

（２）テンプレートに

記載された事項に従い
実験報告書を作成し
PDFファイルへ出力して
ください。
PDFファイルは、後で

実験報告書の登録で
使用します。

次ページに実験報告書
の新規作成画面への
移動方法を示します。



作業 使用する画面 （研究成果管理システム）

5

１．実験報告書の提出

（３）実験報告書の新
規作成画面への移動
方法は以下の２通り
あります。

方法その１

このログイン直後に
表示される画面から
直接移動する。

タブ：実験報告書未
登録課題から、実験
課題番号をクリックし
てください。

次ページの実験報告
書の新規作成画面へ
移動します。

方法その２
実験報告書→新規

作成の順にクリックし
てください。

次ページの実験報告
書の新規作成画面へ
移動します。

ログインしている
人物の名前

方法その１
実験課題番号をクリック

方法その２
実験報告書→新規作成の順にクリック



作業 使用する画面 （研究成果管理システム）
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１．実験報告書の提出

「実験課題とビームライン
選択」ボタンを押す。

ログインしている
人物の名前

（４）実験報告書へ必要な
情報を入力してください。
以下、項目の説明です。

①実験課題とビームライン

「実験課題とビームライン選
択」ボタンを押すとログインし
ている人物に紐付く課題一覧
画面が表示されるので、提出
する実験課題を選択します。

次ページに課題一覧画面例
を示します。

※ 紙面サイズの都合上、
この画面の下半分を割愛して
います。



7

作業 使用する画面 （研究成果管理システム）

１．実験報告書の提出

（４）①の続き

「実験課題とビームライン選
択」ボタンを押した時に表示さ
れる課題一覧画面の例です。

提出する実験課題を選択し、
「選択を反映」ボタンを押しま
す。

選択した結果を適用する
時は、「選択を反映」ボタン
を押す。

この画面をキャンセルする時
は、 「キャンセル」ボタンを押
す。
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作業 使用する画面 （研究成果管理システム）

１．実験報告書の提出

ログインしている
人物の名前

自動で実験責任者が
選択される。

「Choose a file」ボタンを押す。

ファイル形式はPDFのみ。

（４）の続き
以下、項目の説明です。

②実験責任者
自動で割り付けます。

③ファイル

（２）で作成した実験報告書を
アップロードします。

実験報告書をアップロードす
る場合、「Choose a file」ボタン
を押してください。

アップロードできるファイルは
PDFファイルのみです。

実験報告書のテンプレートは
メニューバーのテンプレートか
らダウンロードしてください。

※ 紙面サイズの都合上、
この画面の下半分を割愛して
います。



作業 使用する画面 （研究成果管理システム）
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１．実験報告書の提出

一時保存したい時は、
「下書き保存」ボタンを押す。 提出したい時は、

「提出」ボタンを押す。

（４）の続き
以下、項目の説明です。

④成果発表予定：時期

成果を発表する時期を選
択してください。

⑤成果発表予定：形式
形式を入力してください。

⑥時期未定の理由
④で未定を選択した理由を

入力してください。

（６）内容を確認し、提出する
時は「提出」ボタンを押してく
ださい。

提出しない場合は、「下書き
保存」ボタンを押してください。

「提出」ボタンを押すと、入力
必須項目の入力チェックが
行われ、入力されていれば
次ページの登録画面へ移動
します。

※ 紙面サイズの都合上、
この画面の上半分を割愛して
います。
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作業 使用する画面 （研究成果管理システム）

１．実験報告書の提出

（５）内容を確認し「登録」
ボタンを押してください。

データベースへの登録が
行われます。

登録が終了すると、次
ページの登録結果確認
画面へ移動します。

登録をキャンセルする場
合は、「キャンセル」ボタ
ンを押してください。

キャンセルしたい時は、
「キャンセル」ボタンを押す。

登録したい時は、
「登録」ボタンを押す。



作業 使用する画面 （研究成果管理システム）
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１．実験報告書の提出

（６）登録結果確認画面
です。

この画面を終了する場
合、「閉じる」ボタンを押
してください。

次ページの画面へ移動
します。

「閉じる」ボタンを押す。



作業 使用する画面 （研究成果管理システム）
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１．実験報告書の提出

「前の画面に戻る」
ボタンを押す。

（７）右記のような画面が
表示されるので、「前の
画面に戻る」ボタンを
押してください。
新規作成を選択する前
の画面に戻ります。

これで、実験報告書の
登録作業は終了です。

※ 紙面サイズの都合上、
この画面の下半分を割愛
しています。
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次ページ以降は、実験報告書の
検索に関する操作説明です。

２．実験報告書の検索
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作業 使用する画面 （研究成果管理システム）

２．実験報告書の検索

ログインしている
人物の名前

実験報告書の検索
作業を示します。

（１）実験報告書→検索

の順にクリックしてくだ
さい。

次ページの実験報告書
の検索画面へ移動しま
す。 実験報告書→検索の順に

クリック
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作業 使用する画面 （研究成果管理システム）

２．実験報告書の検索

キーワード
入力エリア

「SEARCH」ボタン

（２）検索する時、実験
報告検索画面の
「SEARCH」ボタンをク
リックしてください。

検索が開始され、次
ページのような検索結
果が表示されます。

キーワードによる絞り
込み検索が可能です。

実験報告書の状態によ
る絞込み検索が可能で
す。れます。 実験報告書の状態
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作業 使用する画面 （研究成果管理システム）

２．実験報告書の検索

「CLEAR」ボタン

（３）実験報告検索画面
の検索結果例です。

表示結果をクリアした
い場合、「CLEAR」ボタン
を押してください。



２．実験報告書の代理提出
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次ページ以降は、共同実験者が実験報
告書を代理で提出する場合の操作説明
です。

基本的に実験責任者の操作と大きな違
いはありません。
実験報告書が差戻しされた場合は、
実験責任者のみが再提出可能です。

実験報告書が差し戻しされたかどうかは、
実験報告書の検索で確認できます。

補足説明資料
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作業 使用する画面 （研究成果管理システム）

ログインしている代
理人の名前

実験責任者の代理人
が、実験報告書を提出
する手順を示します。

実験報告書は書式が
定められていますので、
テンプレートを使用して
ください。

（１）実験報告書→
テンプレートの順に

クリックして、テンプ
レートをダウンロードし
てください。

次ページに実験報告書
のテンプレート例を示
す。

２．実験報告書の代理提出

実験報告書→テンプレートの順に
クリック
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研究成果管理システムでダウンロード可能な実験報告書のテンプレート例作業

右記が実験報告書の
テンプレート例です。

（２）テンプレートに

記載された事項に従い
実験報告書を作成し
PDFファイルへ出力して
ください。
PDFファイルは、後で

実験報告書の登録で
使用します。

２．実験報告書の代理提出



作業 使用する画面 （研究成果管理システム）
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（３）実験報告書の新
規作成画面への移動
方法は以下の２通り
あります。

方法その１

この画面から直接
移動する。

タブ：実験報告書未
登録課題から、実験
課題番号をクリックし
てください。

次ページの実験報告
書の新規作成画面へ
移動します。

方法その２
実験報告書→新規

作成の順にクリックし
てください。

次ページの実験報告
書の新規作成画面へ
移動します。

ログインしている
人物の名前

方法その１
実験課題番号をクリック

方法その２
実験報告書→新規作成の順にクリック

２．実験報告書の代理提出



作業 使用する画面 （研究成果管理システム）
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ログインしている
代理人の名前

（４）実験報告書へ必要な
情報を入力してください。
以下、項目の説明です。

①代理登録

実験責任者以外が提出す
る時に使用します。
次ページに手順を示します。

実験責任者のE-Mialを入
力し、リストから実験責
任者を選択する。

２．実験報告書の代理提出

※ 紙面サイズの都合上、
この画面の下半分を割愛
しています。
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実験責任者のE-Mialを入力
し、 「Search」ボタンを押す。

作業 使用する画面 （研究成果管理システム）
（４）①の続き

代理人は実験報告書を提出
するために、以下の操作を行
います。
１）項目：代理登録への入力

エリアに、実験責任者の
E-Mailアドレスを入力し、

「Search」ボタンを押します。

実験責任者を選択する。

２．実験報告書の代理提出

２）右記のような画面が表示さ
れるので、「OK」ボタンを押し
ます。

３）プルダウンメニューのボタ
ン▼を押す。

プルダウンメニューボタン▼
を押す。

４）実験責任者の名称が表示
されるので、実験責任者を選
択します。

※ 紙面サイズの都合上、

実験報告書の新規作成画面
の一部のみ表示しています。
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作業 使用する画面 （研究成果管理システム）
（４）①の続き

５）「実験課題とビームライン
選択」ボタンを押します。

次ページに示す実験課題の
選択画面が表示されます。

「実験課題とビームライン選択」

ボタンを押す。

２．実験報告書の代理提出

※ 紙面サイズの都合上、

実験報告書の新規作成画面
の一部のみ表示しています。



24

作業 使用する画面 （研究成果管理システム）
４）①５）の続き

「実験課題とビームライン」ボ
タンを押した時に表示される
課題一覧画面の例です。

提出する実験課題を選択し、
「選択を反映」ボタンを押しま
す。

２．実験報告書の代理提出

選択した結果を適用する
時は、「選択を反映」ボタン
を押す。

この画面をキャンセルする時
は、 「キャンセル」ボタンを押
す。



作業 使用する画面 （研究成果管理システム）
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ログインしている
代理人の名前

自動で実験責任者が
選択される。

２．実験報告書の代理提出

「Choose a file」ボタンを押す。

ファイル形式はPDFのみ。

（４）の続き
以下、項目の説明です。

②実験責任者
自動で割り付けます。

③ファイル

（２）で作成した実験報告書を
アップロードします。

実験報告書をアップロードす
る場合、「Choose a file」ボタン
を押してください。

アップロードできるファイルは
PDFファイルのみです。

実験報告書のテンプレートは
メニューバーのテンプレートか
らダウンロードしてください。

※ 紙面サイズの都合上、
この画面の下半分を割愛して
います。



作業 使用する画面 （研究成果管理システム）

26

２．実験報告書の代理提出

※ 紙面サイズの都合上、
この画面の上半分を割愛
しています。

一時保存したい時は、
「下書き保存」ボタンを押す。 提出したい時は、

「提出」ボタンを押す。

（４）の続き
以下、項目の説明です。

④成果発表予定：時期

成果を発表する時期を選
択してください。

⑤成果発表予定：形式
形式を入力してください。

⑥時期未定の理由
④で未定を選択した理由を

入力してください。

（６）内容を確認し、提出する
時は「提出」ボタンを押してく
ださい。

提出しない場合は、「下書き
保存」ボタンを押してください。

「提出」ボタンを押すと、入力
必須項目の入力チェックが
行われ、入力されていれば
次ページの登録画面へ移動
します。
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作業 使用する画面 （研究成果管理システム）

２．実験報告書の代理提出

（５）内容を確認し「登録」
ボタンを押してください。

データベースへの登録が
行われます。

登録が終了すると、次の
登録結果確認画面へ移
動します。

登録をキャンセルする場
合は、「キャンセル」ボタ
ンを押してください。

キャンセルしたい時は、
「キャンセル」ボタンを押す。

登録したい時は、
「登録」ボタンを押す。



作業 使用する画面 （研究成果管理システム）
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２．実験報告書の代理提出

（６）登録結果確認画面
です。

この画面を終了する場
合、「閉じる」ボタンを押
してください。

次ページの画面へ移動
します。

「閉じる」ボタンを押す。



作業 使用する画面 （研究成果管理システム）
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「前の画面に戻る」
ボタンを押す。

（７）右記のような画面が
表示されるので、「前の
画面に戻る」ボタンを
押してください。
新規作成を選択する前
の画面に戻ります。

これで、実験報告書の
登録作業は終了です。

２．実験報告書の代理提出

※ 紙面サイズの都合上、
この画面の下半分を割愛
しています。
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